
Anleitung für Videokonferenzen via
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Was benötige ich an Technik?

Für die Nutzung von DFN-Conf benötigen Sie:

• Einen PC, Laptop, Netbook oder ein Tablett oder Smartphone
• Ein Mikrofon (extern oder intern oder Headset)
• Für Videoübertragung eine Kamera (Webcam oder ähnliches)
• Einen Browser der HTML 5 beherrscht (alle gängigen Browser seit Oktober 2014)

• Nur für Smartphones oder Tablett-PCs die „Pexip App“ (gibt es im Apple-App-Store oder bei 
Google Play jeweils kostenfrei). Bei Tabletts kann man aber auch den normalen Browser (Safari 
oder Google Chrome) verwenden.

• Alternativ für externe Teilnehmer zur reinen „Audioteilnahme“ ein Telefon (Verbindung wird über 
eine extra für den Konferenzraum geschaltete Festnetznummer bereitgestellt)
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Wie kann ich einen Konferenzraum anlegen?
(Dies geht nur über einen Browser und nicht über die Pexip-App !)

Gehen Sie auf die Webseite https://www.conf.dfn.de/
Und klicken Sie auf „Veranstalter-Login“.
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https://www.conf.dfn.de/
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Geben Sie im Feld die 
Universität Rostock ein

Auswahl der wissenschaftlichen Einrichtung

Klicken Sie danach auf 
„Weiter“
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Anmeldung bei DFN-Conf

Geben Sie Ihr 
Nutzkennzeichen vom 
ITMZ (z.B. xy123) und 
Ihr Kennwort ein

Bestätigen Sie Ihre Eingabe 
durch das Anklicken auf 
„Anmelden“
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Bestätigung der AGB des Deutschen Forschungsnetzes (DFN)
(Dieser Vorgang ist nur bei der ersten Nutzung notwendig, man wird später nicht mehr danach gefragt)

Bestätigen Sie, dass Sie die allgemeinen 
Nutzerbedingungen akzeptieren durch das Setzen 
des Häkchens und dem Anklicken auf „Senden“
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Bestätigung der Datenschutzbestimmungen
(Dieser Vorgang ist nur bei der ersten Nutzung notwendig, man wird später nicht mehr danach gefragt)

Die Daten bitte prüfen und 
unten den Punkt „Ich willige 
ein, dass diese Informationen 
jetzt und in Zukunft …“

Bitte bestätigen Sie 
danach die Auswahl 
mit Klicken auf den 
Schalter „Akzeptieren“
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Anlegen eines Konferenz-/Meetingraumes (1. Schritt)

Klicken Sie auf die Schaltfläche 
„Neuer Meetingraum +“
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Anlegen eines Konferenz-/Meetingraumes (2. Schritt)

Geben Sie den 
Konferenzraum einen 
Namen (egal welchen, 
aber nicht „Test“ oder 
„Testraum“).

Vergeben Sie eine 
Veranstalter-PIN (6-8 Stellige 
Zahl)

Klicken Sie 
danach auf 
Speichern
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Anlegen eines Konferenz-/Meetingraumes (Übersicht)

Über das Klicken auf die 
Raum-Nr. können Sie den 
Meetingraum betreten

Über das Klicken auf die Raum-
Namen können Sie den 
Meetingraum bearbeiten (z.B. 
Änderung der Bezeichnung oder 
der PIN)

Unter der Textvorlage (deutsch) 
oder dem Template (englisch) 
finden Sie fertige Textvorlagen 
zum versenden an die 
Meetingteilnehmer mit Anleitung 
zur Teilnahme (diese können Sie 
auch ggf. selbst verwenden, um 
später in den Raum zu gelangen
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Anlegen eines Konferenz-/Meetingraumes (Beispiel für die 
deutsche Textvorlage / Anleitung)
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Anlegen eines Konferenz-/Meetingraumes (Beispiel für die 
englische Textvorlage / Anleitung)



Betreten des Meeting-Raumes
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Funktionen im Meeting-Raum
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Eigenes Videobild

Lautstärke eigene 
Lautsprecher

aktivieren/deaktivieren 
Videoübertragung

aktivieren/deaktivieren 
eigenes Mikrofon

Abmelden aus dem 
Meeting

Weitere Funktionen aufrufen



Weitere Funktionen (Menü linke Seite)
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Teilnehmerliste am Meeting

Überblick Verlauf (Events und Chatfunktion)



Chatfunktion
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Eingabefeld für Chat



Weitere Fragen ?

• Sollten Sie noch Fragen haben, können Sie sich gerne an Herrn 
Friedrich Niemeyer unter friedrich.niemeyer@uni-rostock.de
wenden.

• Ebenso können Sie sich gerne an das ITMZ der Universität wenden:
https://www.itmz.uni-
rostock.de/service/medienservice/videokonferenz/webkonferenzen/

• Eine Hotline des DFN finden Sie unter folgender URL: 
https://www.conf.dfn.de/kontakt-und-austausch/
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