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PowerPoint Präsentation -
mit Audiokommentar erstellen
• PowerPoint bietet die Möglichkeit die eigene Präsentation mit Audiokommentar zu 

versehen und diese dann mit dem gesprochenen Wort den Zuhörern zur Verfügung zu 
stellen.

• Bedenken Sie, dass anders als bei einer Präsensveranstaltung alles was Sie sagen, 
auch kleine Randbemerkungen aufgezeichnet werden und u.U. digital weiterverbreitet 
werden können.

• Hierzu starten Sie, wie gewohnt, PowerPoint und erstellen eine Präsentation, wie sie 
es bisher immer gemacht haben oder verwenden Sie einfach eine bereits fertige 
Präsentation und öffnen diese.
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Aufnahme starten
• Wenn die Präsentation fertig ist und Sie bereit sind den Text (abgelesen oder frei 

merkt man hier eher weniger) gehen Sie im Menü von PowerPoint auf 
„Bildschirmpräsentation“ (ziemlich in der Mitte der obersten Menüzeile)
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Aufnahme starten
• Bei Bedarf kann man auch ab einer bestimmten Folie die Aufzeichnung beginnen und 

den Audiokommentar so Folie für Folie aufzeichenen
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Aufnahme starten

• Beim Dialogfeld sollten in beiden Abfragen die Häkchen gesetzt sein.
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Aufnahme starten
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• Die Aufnahme läuft jetzt kann aber durch das Drücken der Pausefunktion angehalten 
werden (z.B. für den Schluck Wasser, die kreative Denkpause etc.).

Pausenknopf 
zum 
Unterbrechen der 
Aufnahme



Aufnahme starten
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Aufnahme wiedergeben
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• Am Ende der Präsentation stoppt die Aufzeichnung automatisch. Die Dauer der 
Anzeige der Folien wird durch das „Weiterklicken“ bei der Aufzeichnung bestimmt.

• Zur Wiedergabe der Präsentation mit Kommentar klicken Sie einfach auf „Von Beginn 
an“ oder „Ab aktueller Folie“ im Menü „Bildschirmpräsentation“.

• Mit dem „Speichern“ der Präsentation wird auch der Audiokommentar in die PPTX-
Datei gesichert!



Aufnahme löschen
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• Die Aufzeichnung kann natürlich auch gelöscht werden. Hierzu gehen Sie wieder in das 
Menü „Bildschirmpräsentation“ und dann den Punkt, den Sie löschen möchten:



Für Studierende ohne PowerPoint als Video erstellen:
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• Falls Studierende kein PowerPoint auf dem PC haben (z.B. LibreOffice o.ä.) kann man 
die kommentierte PowerPoint als Video exportieren (MP4-Format, funktioniert auf allen 
Plattformen wie Smartphone, Tablett, Mac, PC, Linux)

• Klicken nach dem Speichern der PowerPoint (mit 
Audiokommentar) auf den Menüpunkt Datei



Für Studierende ohne PowerPoint als Video erstellen:
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• Klicken Sie im Dateimenü auf Exportieren, dann auf „Video erstellen“. Im Bereich Video 
erstellen wählen Sie die Qualität aus (mittlere ist wegen der Dateigröße zu empfehlen) 
und darunter im Auswahlmenü „Aufgezeichnete Zeitabläufe und Kommentare 
verwenden“. Zum Schluss gehen Sie auf den Schaltknopf „Video erstellen“.
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Für Studierende ohne PowerPoint als Video erstellen:
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• Wählen Sie im „Speichern unter“ Menü bei Dateityp „MPEG4-Video (*.mp4)“ aus und 
speichern die Datei wie gewohnt ab. 

• ACHTUNG: Das Erstellen der MP4-Datei kann einige Minuten dauern !



Dateien vom PC in StudIP hochladen
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• Wie gewohnt bei StudIP anmelden und dann auf Startseite auf „Meine 
Veranstaltungen“ gehen oder im Menü das zweite ICON          „Veranstaltungen“ 
anklicken.

• Danach die Betreffende Veranstaltung auswählen und in der Veranstaltung auf den 
Menüpunkt Dateien.

Datei-Ordner für Lehrende

Datei-Ordner für Studierende

Hier muss der Lehrende für die Studierenden 
einen Upload-Ordner anlegen 

• Die Lehrenden 
müssen zuvor 
für die 
Studierenden 
einen Upload-
Ordner anlgen

• Danach auf den 
entsprechenden 
Ordner klicken



Dateien vom PC in StudIP hochladen
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• Einfach für die Übersichtlichkeit bei Bedarf Ordner anlegen oder die Dateien hier 
hochladen, in dem man auf „Datei hinzufügen“ klickt.

Hier können individuelle Ordner angelegt 
werden, z.B. Vortragstitel o.Ä.

Hier klicken für den Datei-Upload



Dateien vom PC in StudIP hochladen
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• Beim folgenden Dialogfeld auf „Mein Computer“ klicken.

• Danach öffnet sich ein Dateibrowser des Windowsexplorers. Einfach die Datei 
heraussuchen, anklicken und auf „Öffnen“ klicken. Der Upload kann etwas dauern!



Dateien vom PC in StudIP hochladen
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• Danach wird man nach der Lizenz für die Datei gefragt. Hier bei selbstgemachten 
Aufnahmen einfach „Selbst verfasstes, nicht publiziertes Werk“ angeben.

• Zum Abschluss auf „Speichern“ klicken.



Dateien vom PC in StudIP hochladen
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• Der Upload ist geglückt, wenn die Datei zu sehen ist …
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